长沙职业技术学院教职员工操办婚丧嫁娶寿庆等
事宜情况报告表
                                                  报告时间：  年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	工作部门及职务
	

	事       由
	

	办理时间
	
	办理场所
	
	宴席标准及桌数
	

	来客范围

及人数
	亲属人数
	非亲属人数

	
	
	

	收受非亲属
礼金情况
	  收受金额（元）
	 退回金额（元）
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	  礼品名称（件）
	 退回情况（件）
	 上交情况（件）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	   合   计
	
	
	

	备

注
	 党总支盖章：

                                    年    月     日


说明：1、操办婚丧嫁娶寿庆等事宜是教职员工重大事项报告的重要内容应如实填写；
      2、党总支应在“备注”栏签署“是否属实”的意见并盖章；

3、此报告表一式两份，各部门留一份，报送纪检监察审计室一份。
